國立高雄科技大學企業管理系
實務專題報告格式

1. 論文格式
1. 封面內容包含系名、專題名稱、指導老師及專題組員姓名等，因專題結案時間不同，故樣張分別為附件一(日間部適用)、附件二(進修推廣部適用)。
2. 報告必須採用A4大小的紙張，版面邊界上、下留2.54 cm，左、右各留3.17 cm(即word的空白文件預設值)，採單欄的編排格式。
3. 文章段落格式的設定包括：行高設為1.5倍，與前段距離為0.5列，且需取消「文字格線被設定時，貼齊格線」的勾選。
1.1. 摘要及關鍵字
字型中文採標楷體、英文採Times New Roman字體，13點字，段落左右對齊，縮排指定第一行2字元；
1.2. 內文標題
字型中文採標楷體、英文採Times New Roman字體；標題層次第一層18點字，粗體字，第二層16點字，粗體字，以及第三層14點字，粗體字。
※中英文格式皆相同且格式要一致。
1.3. 內文
字型中文採標楷體、英文採Times New Roman字體，13點字，段落左右對齊，縮排指定第一行2字元；
2. 圖與表
文章中之圖與表宜簡明清晰、斟酌數量，並注意將圖表適當編排於文中第一次引述該圖表內容之後的適當頁面，表格並應注意勿被切分成兩頁各半。此外，有關圖與表其它的格式說明如下：


2.1. 圖
圖標題必須置於圖的下方，字型中文採標楷體，英文採Times New Roman字體，段落置中，與後段距離設為0.5列。圖內之字體大小可依實際需要設定，但整體應以清晰可讀為基本原則，如圖一所示。
[image: P6180003]
圖一　XXX
2.2. 表
表標題必須置於表的上方，字型中文採標楷體，英文採Times New Roman字體，段落置中，與前段距離設為0.5列。表內之字體大小可依實際需要設定，但整體應以清晰可讀為基本原則，如表一所示。
表一　XXX
	日期
	進度

	2004/10/15
	


3. 參考文獻格式
1. 若有引用文獻，請標明原作者與年份（範例如下）。其中，英文論文中，若引用非英文之文獻時，其著者的姓名、書名或雜誌名，如有英譯者按照英譯名稱，無英譯者則寫出羅馬拼音。
例1：本量表是依據House & Rizz (1972)的「組織實務問卷」(Organizational Practices Questionnaires，OPQ)修訂而來。
例2：有些研究發現升遷的速度與學歷沒有直接相關（如陳尚民，1993；Mitchell，1986；……）。
2. 參考文獻與註釋自行擇一使用。
3. 參考文獻
(1) 參考文獻按照引用的先後次序排列，不須編排序號，並將中文文獻資料置於前方，英文文獻置於後方。
(2) 參考文獻的著者為6名或6名以內時需全部列出。為7名或7以上時只需列出最初3名，其他以et al.代替。文中引用時，如兩名以內則列出姓氏；若三名以上，限引用第一人，其他以et al.代之。
(3) 參考文獻之格式請參考下列範例的編排：
參考文獻 (標題16號字、置中)
(文獻內容以12號字、左右對齊)
A、 書籍：作者，書名，版次，出版地點，出版書局，年份：頁數
例1：黃俊英，多變量分析，五版，台北，中國經濟企業研究所，1995：132-144。
例2：Shotton M.A., “Computer addition? A study of computer dependency”, London, England: Taylor & Francis, 1989.

B、期刊論文：作者，篇名，刊物名，卷號，年份：頁數
例1：張政二，“全民健保實施下如何提昇醫療服務品質”，醫院雜誌，28卷，第4期，1995：12-16。
例2：Melnick W., “Human Temporary Threshold Shift (TTS) and Damage Risk”,    J. Acoust Soc.Am., 90(30), 1991:147-156.
C、學位論文：作者，論文名稱，學校系所別，年份：頁碼
例1：鐘崑元，“醫院內部稽核系統雛形之建立”，國立雲林技術學院工業工程與管理研究所碩士論文，1997：25-65。
例2：Chen YG., “A Gross-Sectional Study on Risk Factors of High Blood Pressure in Two Rular Communities”, Master Thesis, Institute of Public Health, Taiwan University, 1990:47-56.
D、學術研討會文章：作者，論文集名稱，研討會名稱，舉行地點，年份：頁數
例1：黃雪玲，“石化工廠緊急操作程序之研究”，1994年人因工程安全衛生國際研討會，台北，1994：25-55。
例2：Ou,Sf,Lee,CW, and Ho,YT, “Lead Positioning and Macular lesion, Investigative Ophthalmology & Visual Science.”
E、單位之官方網站：單位，名稱，年份，網址
例1:台灣觀光協會，台北國際旅展，2011，取自：http://www.taipeiitf.org.tw/
註釋：附在各頁之末，其編號以每頁為單位，換頁即重新編號，且每註另起一行，並依所參考之論文順序，依次排列。範例如下：
內文：
……品牌忠誠行為[註1]……
頁末：
[1] 林建文，原品牌態度、知覺契合度與促銷活動形式對品牌延伸後品牌態度與購買意願影響之研究，○○大學企業管理研究所未出版之碩士論文，2004
4. 送繳
同學需將指導老師審定後的完稿檔案，共七個電子檔，連同此審定書，請指導老師簽名，再將電子檔(請用光碟片)及指導老師簽名後之審定書(如附件三)交至系辦。
1.包含摘要及全文(請各轉成PDF檔及WORD檔)。
2.問卷統計資料(SPSS檔)。
3.實務專題海報檔，範本如附件四(請各轉成PDF檔及WORD檔)。
4.電子檔之檔名，請設定為題目名稱。

附件一
國立高雄科技大學
 
企業管理系

 實務專題報告 


	量販店商店形象




指導老師：○○○老師
班　　級：四企四甲
組　　員：○○○  ○○○
○○○  ○○○

中華民國109年01月

附件二
國立高雄科技大學
 
企業管理系

 實務專題報告 


	量販店商店形象




指導老師：○○○老師
班　　級：進技企四甲
組　　員：○○○  ○○○
○○○  ○○○

中華民國109年06月

附件三
國立高雄科技大學企業管理系
實務專題成果報告指導老師審定書
　　學年度　第    學期

                               同學所撰之專題
題目：                                           


指導老師：　　　　　　

系 主 任：　　　　　　


同學需將指導老師審定後的完稿檔案，共七個電子檔，連同此審定書，請指導老師簽名，再將電子檔(請用光碟片)及指導老師簽名後之審定書交至系辦。
1.包含摘要及全文(請各轉成PDF檔及WORD檔)。
2.問卷統計資料(SPSS檔)。
3.實務專題海報檔 (請各轉成PDF檔及WORD檔)。
4.電子檔之檔名，請設定為題目名稱。



中華民國　　年　　月　　日

附件四
[bookmark: _GoBack][image: 實務專題海報_世運組_範本_]
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